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Kommunesamanslaing

Haram, Sandgy, Skodje,
@rskog og Alesund vart
Alesund kommune fra
1.1.2020.

Alle kommunane brukte
Acos WebSak.

Bilde: Kart over Alesund kommune
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Kommunesamanslaing

Driftssetting av ny Acos WebSak base i
september 2017. Berre interimstyret
(fellesnemd for kommunane) hadde tilgang.

Denne basen vart driftsbasen for «nye» Alesund
kommune fra 2020.




Kommunesamanslaing

Det vart oppretta fleire prosjekt i fellesnemdperioden. Kartlegging av arkiv var eit av
underprosjekta.

Alle arkivseriar i papir og fagsystem vart kartlagt.
Alle arkivrutinar vart samla inn.
Fokus pa a ferdigstille arkivplanane.

Det vart laga ein plan med oversikt over alle fagsystem, og ein plan for uttrekk av fagsystem
som inneheldt dokumentasjon.

Alle kommunane oppgraderte sin Acos WebSak-base til same versjon i Igpet av varen 2019.
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Avslutning av arkiv - papirarkiv

Sandgy har levert sitt papirarkiv til IKA. Skodje har levert
det meste.

Haram, @rskog og Alesund har papirarkiver.
Vi har bortsettingsarkiv i Brattvag, Sjgholt og Alesund.

Objektarkiv vart flytta dit saksbehandlarane skulle vera
— men ikkje blanda!
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Avslutning av arkiv — Acos WebSak

Skarpt skille!
Vedlegg til politiske saker vart tatt med over til ny base. Dokumentsenteret hjalp til med dette.

Saksbehandlarar kunne ta med seg et par journalpostar pa kvar sak om ngdvendig, men matte kunne
ordne dette sjglve.

Vi hadde mange tiltak for a fa rydda i sak-/arkivsystemene.
Alle har fatt tilgang til historiske basar etter arbeidsforhold.

Kurs og informasjon — ogsa paminningskurs (med omtrent samme innhold som fgrste kurset) og
oppfalgende kurs vart holdt i alle komunane.
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Avslutning av arkiv - fagsystema

Skarpt skille!
Aktive klientar/brukarar vart overfgr til ny base.

Skanning og ferdigstilling/journalfgring i fagsystem
blir utfgrt av faga sjolv.

Faga lagar skrivereglar og prosedyrar for
fagsystema.
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Documaster

Digitalisering av byggesaker i Documaster. Det gjensto skanning for Haram og Alesund.

IKA MR gjorde ferdig for Haram - Alesund skannet selv — Fra 2021 hjelper IKA MR til
med a skanne for Alesund.

Har na startet med kategorisering via robot - Simplifai
ePhorte fra Sandgy er migrert til Documaster Sikker Sky. Venter pa uttrekk.
Sofie | og Il fra Alesund skal migreres til Documaster Sikker Sky. Venter pa IKA MR.

Vi vil bruke Documaster til lagring av fagsystem.
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Forberedelser til ny kommune

Kva matte gjerast f@r nyttar 2020
+* Arkivere e-postar
+»* Rydde i restansar
+* Rydde i reserverte dokument
+* Rydde i ferdigstilte dokument
+* Avslutte saker som var ferdigbehandla
+»* Rydde kontor
+* Sende dokument og papirmapper tilbake til arkiv (ferdig rydda!)

ALESUND

= KOMMUNE




Forberedelser til ny kommune

Sentralt postmottak

Eget mottak til nye Alesund sin base

SvarUt/Svarinn for alle

eSignering for alle

integrasjonar fra fagsystem utan arkivkjerne

Scripting av personalmapper

Oversikt - Mange interkommunale samarbeid, vertskommune for mange omrade, sal av tenester
Tilgongsstyring — eksplisitt arkivdel

Ta i bruk Sikker sone i Acos WebSak

Skrivereglar — grunnlag for ei felles registreringspraksis, sikre lik praksis for saksbehandling, lettare a
finne igjen saker og dokument, sikre at saker, dokument og opplysningar blir lagra etter styrande
lover og reglar

Etablering av brukarstgtte
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Forberedelser til ny kommune

Lesetilgang i Acos WebSak fra onsdag 18. desember 2019.

Den nye basen vart brukt for fellesnemnda og nye Alesund kommune var open for
dei som allereie hadde tilgang.

Andre brukarar matte vente til torsdag 2. januar 2020.
Post som kom inn blei registrert i den nye basen fra mandag 16. desember 2019.

Fagystema konverterte og starta 0g opp i midten av desember 2019.

Digitalt mottak (Svarlnn), digital sending (SvarUt) og e-melding for nokre
fagsystem.
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Ny kommune 2020

Ikkje alle automatiske prosessar kom i
gang. Venter fremdeles pa nokre.... Mye

papir.

| mars ble alle sendt pa hjemmekontor. Vi
var 5 stykker (av 18) pa jobb i lang tid.

Budordninga blei opprettholdt.

Vi skanna inn alle papirbunker og dei pa
hjemmekontor tok unna....

Bilde: Bunker som er skanna inn til personalmappene
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Ny kommune 2020

Status:

» 4 bortsettingsarkiv som ikkje var
ferdig ordna og listefgrt.

» 5 historiske basar som ikkje var
ferdig rydda.

» Uttrekk av fagsystem.

» Gjere ferdig arkivplanen.
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Stadleg tilsyn fra Arkivverket

Etter tilsynet hadde Arkivverket inntrykk av at
den daglege arkiveringa og journalfgringa i
kommuna i hovudsak fungerer godt.

Vi fekk 4 palegg med frist 1. juli 2022.




Stadleg tilsyn fra Arkivverket

Oppdater arkivplanen — All dokumentasjon ma veere samla i
arkivplanen og ikkje berre i kvalitetssystem (Compilo) eller
intranett.

Kartlegg og dokumenter aktive og avslutta elektroniske system som
inngar i organets arkiv
Utarbeid rutinar for elektronisk behandling av arkivdokument —

Dette gjaldt fagsystem der vi ikkje hadde mottatt nye rutinar fra
systemeigar.

Utarbeid ein plan for G ordne og listefgre bortsett, eldre og avslutta
papirarkiv — Vi fekk godkjent ein giennomfgringsplan pa 10 ar
forutsatt at dette blir finansiert.
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Stedleg tilsyn fra Arkivverket

Arkivverket betrakta alle
avslutta tilsynet i brev
datert 20. juli 2022.

Arkivplanen gir bindande retningslinjer for behandling av all og dok i Alesund kommune, jf
arkivforskrifien § 4

Alesund kommune fri 2020

Arkiviova med forskrift ligg til grunn for retningslinjene. Arkivplanen skal bidra til at Alesund kommune tar vare pi

. . .
arkivansvaret sitt ctter arkivlovas § 6 der det heiter: "Offentlege organ pliktar til 4 ha arkiv og desse skal vera ordna og
Ea g I g rl I n n VI gJ e r innreta shik at er tryggja som inf Kieldar for samid og ettertid”

Kommunedirektoren har det overordna arkivansvaret (jfr. Arkiviorskrifta § 1-1). Dokumentsenteret ved leiar og fagleg leiar
har det daglege ansvaret for arkiviencsta i og utarbeider verksemdsplanar for denne.

V é r e | ge N p | an fo r wg,., k|
handtering av eldre og
avslutta arkiv)

Statistisk b K slakia Alesund - K Alesund
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BK-plan - papirarkiv

/

Kun Alesund kommune hadde
utarbeidd ein BK-plan.

Sist revidert i 2018.

Denne brukar vi fortsatt pa
papirarkivene ©

B ALESUND
= KOMMUNE



BK-plan digitalt arkiv

Vi kallar den
bevaringsplan for
elektroniske system.

Tar for seg alle
arkivdeler i Acos
WebSak og fagsystema
som inneheld
dokumentasjon.
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Periodisering

Hovudprinsipp:
Acos WebSak - Sterkt periodeskille og uttrekk ved bytte av system eller ny organisering.

For fagsystem har vi fgrebels satt periodisering kvart 4. ar.

ALESUND
KOMMUNE




Styringsnivé 1 | Politisk nivd

2

Ny organisasjon fra 1. mars 2022

Fra 1.1.2020 til 28.2.2022

‘og styrer

- .~ [ I R E— —
[ Fagstab rhdmannen Stabsamrdde | [ Stabsomriide [ — [ stabsomede
- politisk seksetariat Bkonami og Teknologi og Strategi, samfunns
Kommuneadvokat Verksemdsstyring organisasion innovasion og neringsutviking
Kommunikasion Stabsslel Stabssief ) | stabusiel stabssiel
- I 1
Helse og omsorg Velferd og Barm, familie og
integrering.
Y
Felles fagstab Fag og forvalting Y[ reestab L[ Fagstaw T ragtab |
Helse og 50, Velf, og sys., Barn, fam, nk Opplering Kultur Support Milis, by- og st utv.

ﬁ Felles avdeling for koordinering o tildeling
Helse og sas., Vel og sys., Barn, farm, int.

Helse og omsarg, Velferd og sysselsetting, Barn, familie og integrering, Opplaering, Kultur og Tekniske foretak og
T T T T T
1 i | | |
5 verksemder
- PLO institusjan - - skudsr - innbyggartorg - Vatn og aviep
- PLO heimetenest. - Familiestat. titsk - Barnehagar - Kulturskule. - Veg og gront
- Legetenester - Bwlasting - Vaksenoppleering - Kultur og fritid - Plan, byggesak og
- Akt of velferd - Barnevem -poT
- Flyktring
Ca. 1129 brsverk Ca 273 drsverk. Ca. 1457 drsverk. Ca. 116 drsverk €a 214 broverk.
verksemder verksemder

Fra 1.3.2022 ->

Kommunestyre
Po gar e

Kommuneadvokat ceive

Organisasjon

J
—
=

Plan og geodata

Byggesak og oppmaling

Vatn og aviep

! Konserninnkjsp
| )
Q| Teknolosiogimovasion |

Milje og samferdsel

Innbyggartorg og bibliotek

Alesund kulturskole

Kultur og fritid

Kommunalomride

Team Oppvekst

Barnehagar

Grunnskolar og SFO

| Vaksenopplering

[ PPT/Spesialpedagogiske tenester

Helsestasjonstenester

Familiestettande tenester

L

Kommunalomrade
Helse

J

[ Team Helse

)
og tildeling

g Sjukeheimar
|

| Forebroging og meistring
7

)
J
Legetenester og
( akutt helseberedskap |
J
J

J
[
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Mjukt periodeskille

| mars 2022 vart det ny organisering av
kommuna.

Vi foretok mjukt periodeskille i Acos WebSak fra
1. april 2022. Gjeld ikkje fagprogramma.




Uttrekk fra elektroniske system

Nokre kommunar hadde levert uttrekk fra Noark
3 fagsystem fgr kommunesamanslainga.

Ingen av systema er godkjent av IKA MR enda.

Vi har beholdt originalbasene for alle Visma og
Socio fagprogramma slik at dei framleis er
tilgjengeleg for innsyn.




Uttrekk fra elektroniske system

| 2020 begynte vi med
uttrekk fra avslutta
fagsystem.

Forst ute var Visma-
systemer.

Avleveringsprosessen v

Arkivskaper ma selv ta initiativ til  avtale tidspunkt for avlevering/deponering.
Hvis arkivskaper har systemer som skal deponeres periodevis (systemer basert
pa Noark-4 og historiske baser) plikter organet 4 melde fra til IKA Mgre og
Romsdal ved innfaring av slike periodiseringsrutiner. Organet skal i god tid far
periodens slutt avtale tidspunkt for periodisk avlevering.

Nar arkivuttrekket er kommet IKA M@re og Romsdal i hende, vil arkivskaper
motta en mottakskvittering. IKA Mare og Romsdal vil giennomfare en
kvalitetskontroll av det aktuelle arkivuttrekket sa raskt som mulig etter mottak.
Etter giennomfart kvalitetskontroll vil organet fa tilbakemelding om
deponeringen. Hvis det kan pavises awvik i arkivuttrekket, dette kan vaere avvik
fra spesifikasjonene i Noark-4.1 kap. 15 for arkivuttrekk fra Noark-4 system, eller
awvik fra metadatastandarden ADDMML og IKA Mare og Romsdals retningslinjer
for dokumentasjon av metadata, kan IKA Mgre og Romsdal returnere
arkivuttrekket til arkivskaper. IKA Mare og Romsdal vil s& langt som mulig rette
opp eventuelle awik i mottatte arkivuttrekk.

Nar arkivuttrekket er kvalitetssikret, og deponert vil arkivskaper fa tilsendt en
deponeringskvittering. Arkivuttrekket vil da bli oppbevart som en "arkivkopi”.
Etter at deponeringen er gjennomfert kan materialet avleveres, dvs. at IKA Mare
og Romsdal overtar

ansvar over materialet, herunder ansvaret for alt videre teknisk vedlikehold og
de tekniske konverteringer. Arkivskaper ma da kontakte IKA Mgre og Romsdal
for a fa en bekreftelse pa avleveringen.

ALESUND
KOMMUNE




Uttrekk fra elektroniske system

Fer kommunesamanslainga vart det | 2021 tok vi uttrekk av Visma PPT, her
inngatt nye avtalar med var tidligare baser med.

systemleverandgrane. _ _ . .
y | Visma Profil var det sa mange feil i

| avtalen med Visma er uttrekk teke med. overfgringa til VSA at vi stoppet
uttrekket ......

| 2020 tok Visma kontakt og vi gjorde
uttrekk av desse systema: Sidan har vi ikkje hgyrt meir fra Visma......
- Visma Familia
- Visma Fly/Vo

- Visma Sampro
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Uttrekk fra elektronisk system

| ar tek vi uttrekk fra:

- Visma Velferd

- Visma Oppvekst

- Visma Profil

- Visma Samhandling Arkiv
- Socio Krisesenter

- Scocio NAV




Uttrekk fra elektroniske system

| 2023 gjenstar uttrekk fra historiske basari Acos
WebSak.

Ved innfgring av Helseplattformen vil vi ta uttrekk
av Visma Profil, Visma Sikker Sak og CGM.

Vi har da igjen nokre sma fagsystem som vi vil
overfgre filene til Documaster.
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Kommunedeling

Etablering av Haram kommune og
Alesund kommune fra 2024.

Sterkt periodeskille i alle fagsystem og i
Acos WebSak

Fram til 01.01.2024 vil
prosjektleiarane for Haram og
Alesund formelt vere administrativt
underlagt kommunedirektgren i
Alesund.

Oppretta 2 kommuneutval —
Haram2024 og Alesund2024
Oppretta ny klasseringskode —
Kommunedeling; Haram2024 og
Alesund2024 og ny arkivdel;
Kommunedeling

Nye avtalar med leverandgrane

0
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